ОТЧЕТ
по использованию Гранта 
на реализацию социального проекта на территории Республики Абхазия

Часть 2. Финансовый отчет о целевом использовании средств 
Организация-грантополучатель: ___________________
Договор № ____________
Срок реализации проекта: с ____________ по ______________ 
Реестр расходов и подтверждающих документов

	№
	Раздел и статья расходов по бюджету
	Утвержденная сумма
	Получатель денежных средств
	№ платежного документа
	Основание (назначение) платежа
	Сумма (руб. коп.)
	Перечень подтверждающих документов 
(перечислить все имеющиеся к расходу документы)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	ИТОГО:
	
	
	


! Все расходы по проекту должны быть подтверждены документально.
К отчету необходимо приложить копии первичных финансовых документов, подтверждающих расходы (например, банковских выписок, платежных поручений, счетов, накладных, расходных и приходных кассовых ордеров, чеков). Все первичные финансовые документы должны быть пронумерованы в соответствии с порядковыми номером статьи затрат. Финансовый отчет и все копии финансовых документов к отчету должны быть заверены подписью ответственного лица организации-получателя и печатью.
Дата
ФИО, должность руководителя организации, подпись
ФИО, должность бухгалтера, подпись

Печать




Руководство по заполнению финансовой части отчетности 
об использовании Гранта

1. Содержащаяся в финансовой части отчетности по использованию Гранта 
на реализацию социального проекта на территории Республики Абхазия информация необходима Грантодателю для контроля за целевым расходованием средств Гранта 
и выполнением иных условий Договора о предоставлении Гранта на реализацию социального проекта на территории Республики Абхазия, заключенного с Грантодателем (далее – Договор). 
2. Расходы должны осуществляться в строгом соответствии со статьями утвержденного бюджета. 
3. Финансовая часть отчетности заполняется Грантополучателем по форме, находящейся 
в разделе 2 настоящего приложения. Расходы должны быть сформированы в списке затрат 
по статьям бюджета, а внутри статьи – по датам.  
4. Все произведенные расходы должны быть подтверждены копиями соответствующих документов (например, копиями авансовых отчетов, чеков, счетов, платежных поручений, выписок из банков и т. д.). Название расходов и сумма, указанные в списке затрат, должны строго совпадать с названием расходов и суммой, указанными в платежном документе. Документы должны быть пронумерованы в соответствии с затратами. 
5. Отчетными документами являются:
· кассовый чек + товарный чек;
· авансовый отчет;
· платежное поручение;
· счет, товарная накладная;
· договоры и дополнительные соглашения к ним, акты выполненных работ;
· платежные ведомости, в том случае, если по платежному поручению нельзя идентифицировать получателя;
· иные документы, подтверждающие расходы.
6. На всех платежных документах должно быть написано название и адрес организации-контрагента. 
7. Необходимо сделать все копии документов на полных листах (формат А4).
8. Изменение целевого назначения средств Гранта, включая, но не ограничиваясь перемещением средств между статьями бюджета проекта, изменением статей бюджета мероприятия, созданием новых статей бюджета проекта, возможно только при условии получения предварительного письменного согласия Грантодателя, если иное не предусмотрено Договором. До получения такого согласия Грантополучатель приостанавливает расходование средств Гранта. 
9. Изменения согласованного Грантодателем и Грантополучателем бюджета должны быть согласованы в письменной форме заблаговременно (до совершения расходов по новой редакции бюджета), если иное не предусмотрено Договором.
10. Отчетность Грантополучателя подписывается руководителем организации-Грантополучателя, руководителем проекта, а также бухгалтером/главным бухгалтером Грантополучателя.  


